河 海 大 学 部 门 文 件
河海教务[2010]11号


关于做好2009-2010学年毕业设计（论文）
过程管理及中期检查工作的通知
各学院：

为加强我校毕业设计（论文）工作的规范化管理，及时发现毕业设计（论文）过程中存在的问题，保障毕业设计（论文）质量，请各学院继续对2006级学生的毕业设计（论文）进行定期检查，并做好中期检查工作。具体要求如下：
一、检查内容

1、学生在毕业设计（论文）中的出勤、学风纪律等情况，加强学术道德教育，严禁抄袭、剽窃等违纪行为，一旦发现学生的毕业设计（论文）涉嫌剽窃，将视情节严重程度追究指导教师的相应责任；

2、学生毕业设计（论文）的工作计划完成情况，包括文献阅读、外文资料翻译、设计方案及数据分析进展情况等方面；

3、指导教师指导、答疑情况，在江宁校区指导毕业设计（论文）的教师，每周不少于两次到江宁校区现场指导学生；在校本部指导毕业设计（论文）的教师，每周现场指导学生不少于5小时；
4、院系对“河海大学本科毕业设计（论文）管理系统”的使用状况及系统中周进展情况记录、指导日志的记录情况；
5、院系对毕业设计（论文）工作中存在问题的解决情况。
二、检查安排
1、学院每周组织院督导组检查一次，并填写毕业设计（论文）工作检查记录表（见附件一）。教学秘书在每月的20日之前将学院的四次检查记录汇总后交至实践教学科。
2、2010年5月7日前，各学院根据本院情况安排毕业设计（论文）中期检查工作。毕业生需根据学院安排在“本科毕业设计（论文）管理系统”中完成中期检查报告，并由指导教师审核。教学秘书在检查前一周，将学院中期检查安排表（见附件二）报送教务处实践教学科。教务处将根据学院中期检查安排表，组织校督导组老师对各学院进行抽查。
3、中期检查过程中，指导教师需审查所指导学生前期已完成的工作，并将优秀学生及表现较差的学生名单报学生所在系备案，作为成绩评定的参考和重点审查的对象。
各院系要重视毕业设计（论文）工作，严格管理，强化责任，加大毕业设计（论文）规范执行力度，保证指导教师高质量、高投入地完成指导任务，不断提高人才培养质量，培育更多、更好的优秀毕业设计（论文）成果。在此基础上请各学院认真做好省优毕业设计（论文）及优秀团队的培育及推荐准备工作。
附件一：毕业设计（论文）工作检查记录表
附件二：毕业设计（论文）中期检查安排表
附件三：省优毕业设计（论文）及优秀团队推荐条件

教 务 处

2010年4月12日

附件一：
毕业设计（论文）工作检查记录表
学院：_______________________                  －      学年 第    学期 第    周

	专业年级
	
	检查地点
	

	检查时间
	    月     日          时
	检查组负责人
	

	检查内容
	检查结果

	学生出勤情况
	应到：    人；实到：    人

	论文系统中学生周进展情况记录完成情况
	     % 合格

	学生工作计划完成情况
	     % 合格

	指导教师指导、答疑情况
	应有指导教师人数：   人；实际在场人数：    人

	存在问题及原因：


	总体评价及建议：

	检查组成员签字：

 年    月    日

	学院意见：

教学副院长签字：               

年     月     日


附件二：

毕业设计（论文）中期检查安排表                                         
学院：                    
	检查组成员
	时间
	地点
	备注

	组长：

成员：

秘书：
联系方式：
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


                                                 年   月   日
附件三：
省优毕业设计（论文）及优秀团队推荐条件
一、评优范围
参评毕业设计（论文）必须是应届本科生的毕业设计（论文）。鼓励推荐申报由团队合作完成的优秀毕业设计作品。
二、评优推荐条件

以单篇形式推荐的毕业设计（论文）须具备以下条件：

1.必须为当年的校级本专科优秀毕业设计（论文），必须为学生本人完成；

2.选题科学，符合本专业教学要求；

3.能够较好地体现本专业基本知识、基本技能的综合应用；

4.具有一定的创新性，或具有一定的学术水平和独到见解，或具有一定的实用（参考）价值。

以团队形式推荐的毕业设计作品须具备以下条件：

1.每个团队不少于3位学生共同设计完成，且主要为同一专业的学生，允许跨学科、跨专业组建毕业设计团队；

2.团队有总的指导教师，每个学生有各自的指导教师；

3.选题科学，符合本专业教学要求，各子课题设计合理，分工明确；

4.注重相互之间的实质性协作与配合，具有较强的合作意识和团队精神；

5.设计作品整体质量较高。
